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ПРЕДИСЛОВИЕ 

 

1. Настоящая инструкция по актуализации/разработке новых учебных  планов программ 

повышения квалификации и профессиональной переподготовки руководителей и специа-

листов АПК, других министерств и ведомств (далее Инструкция) разработана в соответст-

вии с МС ИСО 9001-2008 (ГОСТ Р ИСО 9001-2008). 

 

2.  Введена в действие с момента утверждения.  

 

1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ И СФЕРА ДЕЙСТВИЯ 

 

Настоящая Инструкция регламентирует актуализацию и разработку новых учебных пла-

нов программ повышения квалификации и профессиональной переподготовки руководи-

телей и специалистов АПК, других министерств и ведомств.  

 

Требования Инструкции обязательны для применения всеми подразделениями, должност-

ными лицами и сотрудниками Университета, участвующими  в разработке учебных пла-

нов программ повышения квалификации и профессиональной переподготовки. 

 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

 

Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями следующих норматив-

ных документов: 

-  ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ; 

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013г. № 499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам»; 

- Устав Университета; 

- Политика в области качества; 

- Цели в области качества; 

-Положение об институте заочного и дополнительного профессионального образования 

ИЗиДПО-СМК-ПСП-04-11; 

- МС ИСО 9000-2008 (ГОСТ Р ИСО 9000-2008) «Системы менеджмента качества. Основ-

ные положения и словарь»; 

- МС ИСО 9001-2008 (ГОСТ Р ИСО 9001-2008) «Системы менеджмента качества. Требо-

вания». 

 

 

 

3. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

 

В настоящем Положении СМК использованы термины и определения в соответствии с 

МС ИСО 9000-2008 (ГОСТ Р ИСО 9000:2008) «Основные положения и словарь».  
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4. ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ  
 

В настоящем Положении использованы следующие обозначения и сокращения: 

АПК – агропромышленный комплекс; 

ИСО – международная организация по стандартизации. 

ПК и ПП специалистов АПК – повышение квалификации и профессиональная переподго-

товка руководителей и специалистов АПК; 

УП – учебный план; 

Минсельхоз области – министерство сельского хозяйства, пищевой и перерабатывающей 

промышленности Оренбургской области; 

Заказчик – федеральные и областные сельскохозяйственные организации, предприятия, 

союзы, ассоциации, физические лица, выказавшие потребность в  образовательных услу-

гах по ПП и ПК; 

ИЗиДПО – институт заочного и дополнительного профессионального образования; 

УМКД программ ПК и ПП – учебно-методические комплексы программ повышения ква-

лификации и профессиональной переподготовки. 

 

5. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

5.1. Актуализация или разработка новых учебных планов   программ профессиональной 

переподготовки и повышения квалификации   проводится ежегодно, после получения за-

каза на оказание образовательных услуг. 

 

6. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ РАБОТЫ, ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И ПОЛНОМОЧИЯ 

 

Мероприятия 
Ответственные 

за исполнение 

Срок 

исполнения 
Примечание 

1 2 3 4 

 

Учебные планы, согласуемые с Министерством сельского хозяйства, пищевой и перерабаты-

вающей промышленности Оренбургской области 

 

1. Сбор и анализ информации о 

новой технике и технологиях, 

современных законодательных 

и нормативных актах, учет по-

ступающих предложений и ре-

зультатов анкетирования слу-

шателей для актуализации и 

разработки УП1 

Ведущий преподава-

тель(и) по дисципли-

не программы 

В течение пред-

шествующего го-

да 

УП должны отра-

жать современные 

уровень развития 

науки, методы и 

технические сред-

ства в образова-

тельном процессе 

1 2 3 4 

2. Согласование контингента 

обучаемых, программ обуче-

ния, сроков начала занятий в 

группах ПК и сессий по про-

граммам ПП 

Нач.отдела по ДПО, 

главные специалисты, 

начальники отделов, 

заместители минист-

ра Минсельхоза об-

ласти 

Декабрь предше-

ствующего года – 

январь после-

дующего года 

В соответствии 

с Заказом на обра-

зовательные услуги 



 

ФГБОУ ВО Оренбургский ГАУ 

Актуализация/разработка новых учебных  планов программ повышения ква-

лификации и профессиональной переподготовки руководителей и специали-

стов АПК, других министерств и ведомств 

ОГАУ-СМК-И-7.3.-01 

 

Версия: 2 Дата и время распечатки  18.09.2015. 10:15 Стр. 5 из 14 

 

 

3. Разработка проектов учеб-

ных планов 

Ведущий преподава-

тель(и), зав.кафедрой 

ДПО, нач.отдела по 

ДПО 

Декабрь предше-

ствующего года – 

январь после-

дующего года 

При необходимо-

сти, вносятся соот-

ветствующие изме-

нения 

4. Согласование проектов учеб-

ных планов в Минсельхозе об-

ласти, других министерствах и 

ведомствах 

Нач.отдела по ДПО, 

главные специалисты,  

начальники отделов, 

заместители министра 

Минсельхоза области 

Декабрь предше-

ствующего –  ян-

варь последующе-

го года 

При необходимости, 

вносятся соответст-

вующие изменения и 

проводится повтор-

ное согласование по 

инстанции 

5. Утверждение проектов учеб-

ных планов  

Проректор по ЗО и 

ДПО 

Январь после-

дующего года 

При необходимости, 

вносятся соответст-

вующие изменения и 

проводится повторное 

согласование по ин-

станции, а затем ут-

верждение 

6. Разработка учебно-

методических комплексов дис-

циплин по программам ПК и 

ПП 

 

Ведущий преподава-

тель(и) по дисципли-

не программы, зав. 

кафедрой ДПО, 

нач.отдела по ДПО 

В течение 2-х не-

дель после согла-

сования и утвер-

ждения УП  

С учѐтом нововве-

дений по дисципли-

не и требований, 

предъявляемых к 

УМКД программ ПК 

и ПП 

7. Согласование и утверждение 

учебно-методических комплек-

сов дисциплин по программам 

ПК и ПП 

Ведущий преподава-

тель(и) по дисциплине 

программы,  зав. ка-

федрой ДПО, 

нач.отдела по ДПО 

В течение 2-х не-

дель после согла-

сования и утвер-

ждения УП  

В соответствии с 

Положением об 

УМКД программ 

ПК и ПП 
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Мероприятия 
Ответственные 

за исполнение 

Срок 

исполнения 
Примечание 

1 2 3 4 

 

Учебные планы, разрабатываемых по заказу других министерств  

и ведомств 

 

1. При обращении Заказчика: 

обсуждение с представителем 

Заказчика возможностей прове-

дения ПК или ПП по планируе-

мым программам, сроков и ус-

ловий обучения 

Представитель Заказ-

чика, нач.отдела по 

ДПО 

Определенный 

Заказчиком 

Соответствие пла-

нируемой програм-

мы ПК и ПП лицен-

зионным и аккреди-

тационным показа-

телям университета, 

согласование прием-

лемых сроков обу-

чения, определение 

стоимости обучения 

(при необходимости 

разработка сметы на ПК 

и ПП) 

2. Сбор предложений от Заказ-

чика по тематике планируемого 

обучения 

Нач.отдела по ДПО, 

соответствующие 

службы Заказчика 

Определенный 

Заказчиком 

Учѐт пожеланий 

Заказчика на приоб-

ретение обучаемыми 

новых компетенций, 

умений и навыков 

3. При размещении информации 

на оказание образовательных 

услуг в СМИ: изучение инфор-

мации, подготовка конкурсной 

документации в соответствии с 

требованиями Заказчика, от-

правка конкурсной документа-

ции в установленные сроки 

Нач.отдела по ДПО 

В соответствии с  

требованиями и  

сроками, ука-

занными в заяв-

ке на оказание 

образовательных 

услуг 

Соответствие заяв-

ки на оказание об-

разовательных ус-

луг лицензионным 

и аккредитацион-

ным показателям 

университета, учѐт 

возможностей уни-

верситета на оказа-

ние образователь-

ных услуг в соот-

ветствии с предъ-

являемыми требо-

ваниями и в уста-

новленные в заявке 

сроки 

4. Разработка, согласование и 

подписание контракта (догово-

ра)  на оказание образователь-

ных услуг 

Нач.отдела по ДПО, 

соответствующие 

службы и админист-

рация Заказчика и 

университета 

В установлен-

ные в конкурс-

ной документа-

ции или в согла-

сованные с За-

В соответствии с 

требованиями нор-

мативных докумен-

тов на заключение 

контрактов (дого-
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казчиком сроки воров) 
1 2 3 4 

5. Разработка проектов учебных 

планов 

Ведущий преподава-

тель(и), зав.кафедрой 

ДПО, нач.отдела по 

ДПО 

В согласован-

ные с Заказчи-

ком сроки, в те-

чение 2-х не-

дель до начала 

занятий в груп-

пах 

 

Учѐт пожеланий 

Заказчика на при-

обретение новых 

компетенций, уме-

ний и навыков, при 

необходимости, 

вносятся соответст-

вующие изменения 

 

6. Согласование проектов учеб-

ных планов с Заказчиком 

Нач.отдела по ДПО, 

соответствующие 

службы и админист-

рация Заказчика 

В течение 2-х 

недель до начала 

занятий в груп-

пах 

 

При необходимо-

сти, вносятся соот-

ветствующие изме-

нения и проводится 

повторное согласо-

вание по инстанции 

 

7. Утверждение проектов учеб-

ных планов в администрации 

университета 

Нач.отдела по ДПО,  

администрация Уни-

верситета 

В течение 2-х 

недель до начала 

занятий в груп-

пах 

 

При необходимос-

ти, вносятся соот-

ветствующие изме-

нения и проводится 

повторное  согла-

сование по инстан-

ции, а затем утвер-

ждение 

 

8. Разработка учебно-

методических комплексов дис-

циплин по программам ПК и 

ПП 

Ведущий преподава-

тель(и) по дисципли-

не программы, зав. 

кафедрой ДПО, 

нач.отдела по ДПО 

В течение 2-х 

недель после со-

гласования и ут-

верждения УП  

 

С учѐтом нововве-

дений по дисцип-

лине и требований, 

предъявляемых к 

УМКД программ 

ПК и ПП 

 

9. Согласование и утверждение 

учебно-методических комплек-

сов дисциплин по программам 

ПК и ПП 

Ведущий преподава-

тель(и) по дисципли-

не программы, 

зав.кафедрой ДПО, 

нач.отдела по ДПО 

 

В течение 2-х 

недель после со-

гласования и ут-

верждения УП  

В соответствии с 

Положением об 

УМКД программ 

ПК и ПП 

 

 

7. ОФОРМЛЕНИЕ УЧЕБНЫХ И УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИХ ПЛАНОВ 

 

Учебные планы оформляются в соответствии с Приказом Министерства образования и 

науки РФ от 01.07.2013г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам» и Ин-
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формационной картой процесса «Проектирование и разработка программ ПП и ПК руково-

дителей и специалистов АПК, других министерств и ведомств» - 2.8.1 

Формы учебных планов представлены в приложениях: А, Б..  
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8. Приложения 

 

Приложение А 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ОРЕНБУРГСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»  

 

ИНСТИТУТ ЗАОЧНОГО И ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
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Форма контроля знаний             -          комплексный экзамен. 
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